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A Munkaterv a fenntart6 ajinldsit figyelembe véve, az évoda stratégiai okmanyainak
figyelembe vételével késziilt.

A Munkaterv tartalmazza a 2018/2019 nevelési év kiemelt feladatait a székhely és a
tagovoda tekintetében.

A munkaterv az el6z6 nevelési év értékelésének eredményeire épit, a fejlesztendd
teriiletek megallapitisai alapjan fogalmazza meg az 1j feladatokat.

1.1 Térvényi hattér

1. MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE, LEGITIMACIO, TARTALMI ELEMEK

* A Nemzeti Kéznevelésrél tébbszor médositott 2011 évi CXC. Torvény

e 2011 évi CLXXIX. Térvény a nemzetiségek jogairol

e 229/2012 ( VIIL28.) Korményrendelet a 2011 évi CXC. torvény a Nemzeti
Koznevelésrdl egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol.

e 137/2018. (VIL.25.) Korményrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
sz0lo 363/2012 (XII. 17.) Korményrendelet modositasarol.

e Hatalyos EMMI rendelet a 2018/2019 tanév rendjérél

* Tobbszor modositott 20/2012 (VIIL 31.) EMMI rendelet koznevelési intézmények
mukddésérdl, névhasznalatardl

* T6bbszor modositott 326/2013. (VIIIL. 30) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli
rendszerérél és a Kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992 évi XXXIIL tv.
kdznevelési intézményekben valo végrehajtasarol.

e 2012 ¢vi CXVIIL Tv. a gyermekek védelmérdl és gyamigyi igazgatasrol szolo
torvény modositasarol

o Pesterzsébeti Onkormanyzat Képviseld-testiiletének, valamint az OKIIB-nak aktualis
hatéarozatai.

e J. E. K. Jaték - Egészséges Eletmod - Kiilsé vilag megismerése Ovodai Pedagogiai
Program

® Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda 2017/2018 nevelési év
Munkatervének értékelése

e Pesterzsébet Telepiilési Esélyegyenloségi Programja

e NNOP hatéarozatai, egyiittmiikddés szerint
Régios egyiittmiikddési megéllapodasokban megfogalmazottak szerint

1.2 Legitimacio, eljarasjogi megfeleléség, forumai

» Nevel6testiileti, Munkatarsi értekezlet

» Ovodaszék iilés

Lh
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» Szlil6i Munkakozosségi iilés
» NNOP
» Fenntartd

A Legitimaciéban keriilt dokumentéldsra torvényben biztositott véleményezési és egyetértési
jogosultsagok.

1.3 A munkaterv tartalmi elemei

A 2017/2018 nevelési év eredményei

A 2018/2019 nevelési év kiemelt feladatait, és az abbdl adédd konkrét feladatok

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok, Nevel6testiileti értekezletek idépontjai, témai
Nyilt napok idejét

Fogaddorak idépontjai

Az 6vodai tinnepek rendezvények idépontjai

Az 6voda gyermekvédelmi feladatait

Az 6voda tanligy igazgatasi feladatai

Intézményekkel val6 kapesolattartasi rendszerek, feladatok

Ovodai karbantartasi és felujitasi tervei koltségvetés elkészitéséhez

Feladat-ellatasi tervet

YV ¥V V.V V ¥V V V V V V V¥

A feladatok végrehajtaséanak ellenérzési terve

Mellékletben: Egészséges kornyezet munkakdzosség munkaterve
Német Nemzetiségi munkakdzosség munkaterve
BECS intézményi 6nértékelési éves terve

IKT projekt terv

6
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A J.E.K. Pedagégiai Program tematikus vizsgélatit elosegité szakmai, médszertani
célkitiizések elésegitették a szakmai tudas elmélyitését a nevelokiozosséghen,
valamint timogattik a nevelést segité kollegakkal valé egyiitt gondolkodast az
alabbi teriileteken

(]

-2017/2018 NEVELESI EV EREDMENYEI (ELOZO EV ERTEKELESE ALAPJAN)

o Jaték személyiségfejlesztd, tanulast segité hatasa szakmai bemutatok
altal

e Magyar hagyomany6rzés elmélyitése az 4brazolds eszkozeivel,
bemutaté a népi kismesterségek témakérben

2.1 Neveldi, munkatirsi értekezletek eredményei, szakmai egyiittmiikiodés

A bemutatok sikeresek voltak, videofelvétel segitette a megfigyelést és elemzést az adott
téméban. A bemutatok el6segitették a nevelést segitd kollegdk és az 6vodapedagégusok
egytttmikodésének pedagogiai gyakorlatat, ami sok tapasztaldsra adott lehetéséget a
résztvevok szamara
» A tehetségmithelyek munkaprogramjai osszedllitasra keriiltek az  ovodai
tehetségkoordinator irdnyitasaval. Mindhdrom mihely 30 6ras tematikat allitott &ssze,
¢s 3-4 tag dolgozott egyiitt az év folyamén. Az ,Jzgé Mozgdk ..tehetség mihely
személyi feltételeit meg kell erGsiteni a jové évben az egyenld teherviselés szem eldtt
tartasaval.
» Az SNI- s gyermekek novekvd szama felveti tavlatokban a gyégypedagégus 4llas
kialakitdsat azon intézményben, ahol ez még nincs megoldva. Az EGYMI- vel valo
kapcsolatot fejleszteni sziikséges az SNI- s gyermekek névekvd szama miatt. (8 fo)

‘[{

A kollegak a szamukra kedvelt feladatokban sikeresen elmélyiilhettek, voltak olyan
kollegak, akik 0j feladattal ismerkedhettek. Az egyenld teherviselés elvét tovabb kell
erositeni, ¢és még inkabb 0sztondzni sziikséges az 6nallé munkavégzést.

» A dajkakkal €s pedagdgiai asszisztensekkel eredményes parbeszéd valosult meg, a
pedagogiai asszisztensek felkésziilésében az irasbeliség szakszeriiségét erésiteni kell a

Jjovoben.

» Az 6vondi  megbeszélésekre, az  6vondi  kerekasztalra —  kozérdeki
esetmegbeszélésekre - nagyobb hangsulyt kell helyezni ebben az évben a prevencié
¢rdekében.

» Vezetoségi értekezlet eredményes volt, ezt erdsiteni sziikséges. fontos tovabbra is a
folyamatos  péarbeszéd az dllando meghivott résztvevokkel: KT  elnok.
Gyermekvédelmi feleldsok, Fejleszté Team vezetd, aktualisan Munkakozosség vezetd,
Ovodatitkar.
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2.2. Szervezet, feladatkiorok, nevelétestiilet, munkakozosségek eredményessége

» Személyi feltételek ebben a nevelési évben a négy oOras konyhas kollega
stabilizdlasdval megoldddott, az 1 f6 pedagégus hidny azonban egész ¢év folyaman
fenn allt a hirdetések ellenére.

» Egy gyakornok kollega sikeresen beilleszkedett a kozosségbe és eredményesen
vizsgazott.

> Fejleszté Team vezetd és helyettese eredményesen koordinalta a szakszolgalattal,
valamint az utazé szakemberekkel az SNI, BTM gyermekek ellatasat, év kozben a
személyi feltételek érdekében megbizasi jogviszonnyal foglalkoztattunk 2 6
logopédust.

» Belso tuddsmegosztas az alabbi teriileteken hozott eredményeket:

e Két munkak6zosség mikodése, munkatervi feladatok eredményes
megvalositasa

e Pedagogusok szakmai fejlodése, tovabbképzések POK szervezésében valamint
1 £6 mentorpedagdgus szakvizsgas képzésen sikeresen diplomat szerzett

* Gyakornok kollega mentordlasa 1 6 szakvizsgdzott pedagogus
kozremuikodésével

e Szaktandcsado igénybevétele 1 6 kolléga részére POK altal

* Dajkai belsé tovabbképzés a tovabbiakban is megerdsitést igényel a kiemelt
figyelmet igényl6 gyermekek szakszer(i segitése érdekében.

» Pedagbgusok altal kezdeményezett innovaciok eredményesen megvaldsultak:

e ,,0vi zsaru” programban a nagycsoportos évodasok vettek részt

* Bozsik Programban 1 6vodapedagogus kapcsolodott be 10 f& gyermek
részvételével
Ebben az évben is megrendeztiik az egészségnapot nagy sikerrel
Kéltészet napja alkalmabol versmondé versenyen a gyermek sikeresen
szerepeltek

e .. Jatékos informatika” IKT eszkozparkjat megkezdtik kialakitani, ez
folytatodik a kovetkezo nevelési évben annak érdekében, hogy az informatika
a kisgyermekek oktatasaban, mint 0j projekt megvalésulhasson.

e A kornyezeti nevelésben tovabb fejlesztettiik a konyhakerteket, a csoportos
kertek atalakitasa Kozosségi kertekké megvalésult, a sziil6k tovabbi bevonasa
kiemelt feladat a jové évben. A ,Fliszer Express” ebben az évben sziili 6tlet
alapjan az évszakokhoz folyamatosan atalakult. Nagyon fontos, hogy a
gyermekek figyelmét is rdirdnyitsuk az évszakok valtozasival a novény és
allatvilag megovasara. A kerti tavat sikeriilt ismét kialakitani, felujitani, igy a
gyermekek részére kozvetlen tapasztalatszerzést biztosit, és erésiti az allatok
szeretetére nevelést a gondoskodas fontossagat.
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2.3. Intézményi gazdilkodais, targyi feltételek eredményei

» Anyagi feltételek, gazdalkodasi feladatok eredményességét elésegitette az optimalis
koltségvetés elkészitése és a takarékos gazdalkodas
o  két csoport 6ltozdszekrényeinek cseréje valésult meg a takarékos gazdalkodas
eredményekeént, ennek folytatdsa a kovetkezd6 évben is sziikséges az
amortizacio miatt
o kiilsé forrdsok bevondsa koltségvetés takarékossaga érdekében — sziildi
segitség ¢és hozzdjarulds Pl festék, elvégzett munka (szekrények festése,
csoportszoba, konyha kifestése)

» A fenntarté eredményes pilyazata a tovabbi udvarfejlesztést lehetévé tenné, a
fivesités folytatdsa elésegitené az egészséges kdrnyezetet a gyermekek szamara!

» Tamogatasok, Alapitvanyi tamogatas, 1 % — pedagdgiai programot segitd gyermek
programok tdmogatdsa, ezt tovabb kell erdsiteni a gyermekek valtozatos
lehetéségeinek kiszélesitése érdekében

e Babszinhaz bérlet, autobusz koltség, allatkerti belépo
o kertszépitéshez novények, vizualis nevelés eszkozei
o Fejleszto eszkozok

24. JEK. Pedagégiai Program Kkitiizott nevelési, pedagogiai feladatainak
eredményei

» A Pedagégiai Program gyakorlati alkalmazésat vizsgaltuk az elmélet - gyakorlat
Osszhangjanak erésitése érdekében az vodai nevelés tevékenységi teriiletein.
» Az Intézményfejlesztési feladatok kapcsan a belsd onértékelés ebben az évben is
fokuszban volt, a tervezettek szerint végeztiik el a feladatokat.
» Pedagégiai modszerek tekintetében az eredmények, fejlodési irany:
* mobil mozgasfejlesztd eszkézok alkalmazasa fejlédott, gyakoribb jelenlétére
szilkség van
* testneveles foglalkozasok, mindennapi mozgas idéjarasnak megfelelé udvari
lehetéségeinek fokozasa
e gyermekek egyéni fejlddését nyomon kévetd dokumentumok szinvonalianak
emelése
* tartdsjavitds gyakorlati alkalmazasénak fejlesztésére szervezett gyakorlati
bemutato segitette a szakmai tapasztalatok mélyitését
* Gyogytestnevelés személyi feltételei meg vannak, a jové évben a
foglalkozasok szervezésére nagyobb hangsilyt kell helyezni a gyermekek
egeszségnevelése, €s a tartasjavitas prevencidja érdekében
e ,Z0ld kucko” elésegiti a gyermekek allatbarat szemléletét és a
munkatevékenység fejlesztését, az érdekességek kihelyezése segiti a

)
=

tudastartalmak bovitését.( Pl: Vulkan, )



PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA
Székhely: 1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/fax: 283-3625, T: 289-0390
Tagévoda: 1201 Budapest, Baross utca 81. Tel: 283-0288

OM 034711 Email: barossi@barossovi.hu Honlap: www.barossovi.hu

Kozosségi  kert 1étrahozasaval, a ..Flszer Express”, mini féliasator
kialakitisdval lehetdség van a kerti munka gyakorlésara a sziilok bevonasaval
A KRESZ park jol szolgélta a balesetmentes kozlekedés gyakoroltatasat, ennek
tovabbi rendszeres hasznalatara, és az eszkozok fejlesztésére térekedni kell a
jOvO évben.

Jeles napok programjait sikeresen megvalositottuk. Fontos tovabb erésiteni a
tartalmi megujitasat, gyermek kozelivé tételét, valamint a dekoraciot
atgondolni és jeles napok szolgalataba allitani.

» Magyar néphagyomény erositésében végzett tevékenységiinkre biiszkék lehetiink. Az
Ovoda arculatformdldsa megvaldsult. Fontos fejleszteni az ovodapedagdgusok
néphagyomany terén meglévé szakmai ismeretét modszertani sokszintiségét.

A magyar hagyomanydrzés alabbi teriilet hozott ebben az évben sikereket:

eszkoztarak kiegészitése a jaték és egyéb teriileteken néphagyomanyhoz
kotédéen folyamatos

Tovabbképzés témahoz kotddben 2 6 dvodapedagdgus részvételével valdsult
meg, népi Kkismesterségek alkalmazasa az abrazolé tevékenységekben
fejlesztendo feladat

» A nemzetiségi nevelés fejlesztésére munkakozosség eredményesen mikodik. Német
nemzetiségi nevelés, fejlesztés eredményességét jol mutatja a folyamatos az igény a
nemzetiségi nevelésre, a szill6k pozitiv visszajelzést adnak a hagyomany6rzé iinnepek,
rendezvények kapcsan. a pedagdgusok szakmai fejlodését az alabbi lehetdségek
segitették:

Uj modszertani segédanyagokat az Alapitvany tadmogatasaval sikeriilt
beszerezni (kényv, CD, DVD)

folyamatos szakmai képzésen vettek részt a nemzetiségi 6vodapedagdgusok,
(tanctanfolyam, nyelvi, modszertani képzések)

2 16 nemzetiségi 6vodapedagogus Deggendorfban képzésre nyert felvételt

1 6 gyakornok ovodapedagogus segitésére szaktanicsadot  vettiink
igénybevétele a POK altal

nemzetiségi arculatformaldast megvaldsitottuk a sziilék bevonasaval-
hagyomanyapol6 sarok fejlesztése, autentikus eszk6zok beszerzése

az egylittmiikodést az NNOP- vel fejlesztjik a jov6ben is, kozos
tapasztalatcserék, szakmai témak feldolgozasa, nyelvi gyakorlas teriiletein.
tavolabbi partnereinkkel is tartjuk a kapcsolatot ( Mor Ceglédbercel,
Ujhartyén)

» Kiemelt figyelmet igényl6 gyermekekkel valé foglalkozasban és az ehhez kapcsoladé
adminisztracioban sokat fejlodstt a nevelokozosség az alabbi eredményeket értiik el:

A dokumentumok tudatosabbd, pontosabba valtak

az ovodapedagogusok szakszeriibben tudnak a mindennapokban foglalkozni a
fejlesztendd gyermekekkel, ( SNI, BTM )tudatosabb az egyiittmikodés a
szakemberekkel ( fejlesztési tervek)

A fejlesztend6 gyermek érdekében az dvodapedagdgussal valo egyiittmikodés
erosddott a sziilok hozzaallasaban a massag elfogadasa javuld tendenciat mutat
Az Gvodapedagogusok szivesen kapesolodnak be a tehetséggondozé munkaba,
itt az azonos teherviselést és az onallobb feladatmegolddst még mindig
erositeni sziikséges. A tehetségmiihelyek mukodtetése és a szakszolgalat
tehetsegkoordinatoraval szoros a szakmai kapesolat példa értékiien mikodik.
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2.5. Ovodasok teljesitményének értékelése

A Pedagbgiai Programban megfogalmazottak szerint végeztik el az Gvodasok
teljesitményének értékelését, melyet a BECS koordinalt. Az alabbi eredmények alatdamasztjak
a fejlodést, az eredményes neveld- oktaté munkat, valamint megmutatjak a fejlesztés tovabbi
iranyat:

>

>

Y

Neveltségi szintmérés - 6vodai szinten minden teriilet 90% - 97% eredményt mutat,
ami az 6vodai sikerkritérium szerint megfeleld.

Személyiségfejlédési 6vodai mutaték: I. félévben az 6vodai atlag 2,2, mig a II
félévben 2.4. Ha a teriileteket kiilon vizsgaljuk, latjuk, kiemelkedd teriilet az altalanos
ismeretek, nagymozgas, beszéd és nyelvi teriilet. Ahol alacsonyabban az értékek az
id6beli, sikbeli, térbeli tdjékozodads. Az intézményi siker kritériumot el nem érd
eredményeknél kotelezoen elkészitésre keriil a feladatterv, ami beépitésre keriil a
nevelémunkaba.

Kondicionalis és koordiniciés képességeket méré mozgasteszt - 10 - 20 % fejlédést
mutat, ami eredményesnek mondhato.

Ha a teriileteket kiilon vizsgaljuk, lathatjuk, hogy a teszt 8 teriiletébél a Statikus
egyensuly (bal,) 10% fejlddés a katonakuszasnak fejlédése 20%.

A masik 5 teriilet fejlodése a két fejlodési érték kozott mozog.

A mérési eredmeényeket megvizsgélva, az 6vodai siker kritérium elérése érdekében az
alabbi teriiletekre kell figyelmet forditani: Statikus egyensily (bal, jobb),
Mozgaskoordinacié, Hasizom, Hatizom erdsitésére, mert az eredmények itt
alacsonyabbak.

Belsé partneri elégedettségmérés (gyermek)- intézményi értékelési eredménye
nagyon jo, 57-93% kozott mozognak a teriiletek mért értékei. A gyermekek szeretnek
Ovodaba jarni, szeretik az 6vodai tevékenységeket, atlagos elégedettség 82% kivéve a
pihenést. A jatéktevékenység elégedettségi értéke 93% a pihenésé a legalacsonyabb 57
%. At kell tekinteni a pihenés szervezési feltételeit, hogy a gyermekek élvezetesebben
€ljék meg a pihené idét, valamint a hétvégi otthoni pihenési szokasokrél a sziilokkel
egyeztetni szlikséges.

Belsé partneri elégedettségmérés (sziil6)- a reprezentativ felmérésben a sziiléi
clégedettség is megfelel6. A nemzetiségi csoportokban 95%, a magyar csoportokban
93%.

Belsé partneri mérés (dolgozok elégedettsége)

Ebben az évben elvégezte a BECS a székhely és a tagdvoda vonatkozasiban az
elégedettségi mérést. Megdllapithatd, hogy az 6vodapedagogusok mérési eredmeényei
alapjan, a székhelyen a legmagasabb értéket a kapesolati szintek kapték. A dajka
pedagdgiai asszisztens és egyéb dolgozok elégedettsége a munkakornyezet és a
kapesolatok szintjén a legmagasabb.

A tagovodaban az dvodapedagogusok esetében a legmagasabb értékeket a szakmai
munka, kapesolati szintek kaptak. A legalacsonyabb értékeket a munkakornyezet
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¢s kapesolatok, valamint az informdciéaramlis, IKT kaptak. A dajka pedagdgiai
asszisztens €s cgyéb dolgozdk koérében magas értékeket mértiink a kapcsolatok
valamint a munkakdérnyezet terén.
A harom pedagigiai asszisztens teljesitményértékelése is megvalosult -
megallapithatd, hogy szakmai felkésziiltségiik, tevékenységiik megfelels, elérik az
intézményi sikerkritériumot, azonban az ovodapedagogusokkal valé szakmai
kommunikacio, €s a tudatos tervezémunka fejlesztést igényel. Fontos az & szakmai
tovabbképzésiik, és onképzésiik fejlesztése is a jovében. (hospitaldas mas
intézményben, felkésziilési dokumentacidk tudatos vezetése)
Kiilsé Kulcsfontossagi partnerek mérése - elvégeztiik a partneri mérést, melyben
megallapithato, hogy a partnereink véleménye pozitiv az 6vodardl, és az
cgylittmikddeésrél. Az iskoldk tekintetében alacsonyabb értéket kapott a
kapcsolattartasban a meghivasok és az iskolai programok latogatisanak értékelése, ezt
fejleszteni sziikséges a jovoben.
Versenyeken, fesztivilokon valé részvételiink eredményes volt:
* Kindergarten Tehetségmiihely részt vett a 14. alkalommal megrendezésre
keriilé gyermektanc fesztivalon nagy sikerrel,
e azlzgd — mozgd mithelybe jar6 gyermekek a keriileti Mikulds vdlton, valamint
a Nyuszi vilton
* a Bozsik Program sportrendezvényein vettek részt eredményesen.
* A tehetségmiihelyek sikerrel vettek részt a Csillagocska Fesztivilon.
* Az 6vodaban megszervezett Kiltészet napi versmondod versenyen sok 6vodas
mérettette meg magat a helyi versenyen eredményesen.
Gyermekek, csoportok egyéb eredményei
* a79 ovoda Kék Tigris csoportja rész vett a ,,Légy szorgalmas ,rajzpalyazaton,
ahol az 6vodasok koziil ketten ,,nagyon jé™, egy kislany pedig a” jok kozott a
legjobb™ mindsitésben részesiilt.
* A Sarga Napraforgd csoport rajzpalyazaton vett részt ,.Legyél foldiink bardtja”
az ecnergiatakarékossag vildgnap alkalmabol meghirdetett palyézaton 1.
helyezést ért el a csoport.
6 éves kor utin évodaba maradék mutatéi - 73 rankireles gyermekbdl 17 f5
gyermek maradt dvodaban, 56 £ iskolaba ment. Ahol bizonytalansigot éreztiink az
iskolai alkalmassag kapcsan a szakértéi bizottsaghoz fordultunk.
német nemzetiségi iskoldba keriilok szdama — 19 £6 beiskolazasra keriilé gyermekbél 9
f6 a nemzetiségi partneriskola nemzetiségi osztdlyaban kezdi meg az tanulmanyait. Ez
a szamadat bizonyitja a nemzetiségi oktatasi intézmények kozotti felmend rendszer
Iétjogosultsagat. a szomszédos keriilet elszivo hatasat.
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2.6. Ovodai iinnepélyek, rendezvények, nemzetiségi iinnepek rendezvények

Nagyon fontosnak tartjuk azokat az tinnepeket, rendezvényeket, ahol a csalddokkal kozosen
tinnepeltlink, tevékenykedtiink a kozosségformalas valamint a gyermekek érzelmi életének
gazdagitasara.

Az ¢v folyaman a pedagégiai program jeles napjaihoz koétédden a tervezettek szerint
valosultak meg {iinnepeink, rendezvényeink, melyek gyermek centrikusan, bensoséges
hangulatban zajlottak. Rendezvényeink sikerességét az mutatja, hogy az tinnepi alkalmakon
folyamatosan sok sziil6, és gyermek vett részt.

Az alabbi tertileten val6sultak meg ebben az évben is az iinnepek, rendezvények:
e Pedagbgiai programhoz kotddo programok, rendezvények
e Német nemzetiségi rendezvények
e Keriileti, fovarosi rendezvények

2.7. Belsé ellenérzés formainak eredményessége

» Kiemelt feladat az Intézményfejlesztés mitkddtetése mely eredményesen valdsult meg
a tervezettek szerint. Ezen a teriileten az alabbi sikereket értiink el:
e Az o6voda belsé onértékelési rendszerének mitkodtetése
» Pedagogusok belsé onértékelésének megvaldsitasa az 5 éves terv szerint
e Fejleszteni sziikséges a BECS tevékenységét, az onértékelésben részt vevd
kollégak 6nallo, hataridében torténd munkavégzését
» Onfejlesztési tervek elkészitése, ezek szakszeriiségének fejlesztése
* Pedagdgiai munka ellenérzésével a szakmai szinvonal folyamatos emelése
e Tanfelligyeleti ellenérzésre valo felkésziilés
e Mindsitésen valo megfelelés
» Pedagogiai asszisztensek teljesitményértékelése is megvalésult, az alabbi
eredményességgel:

e Szakmai tudas alkalmazasa 86%

e Kommunikécio, kapcsolatok kezelése 78%

e Megbizhatosag, felelosség vallalas 81%

e LEgyiittmiikodés 84%

e Komplexitéds kezelése 80%
Nagyon fontos, hogy a nevelést segité dolgozok redlisan ldssak, miben kell fejlédniiik, annak
¢rdekében, hogy az 6vodai nevelémunka eredményesebb legyen. Tovabbi feladat az
intézmény éltal meghatarozott sikerkritérium elérése, az egyén fejlddése altal.

» Az 6vodapedagdgusok teljesitményértékelése a 8 kompetencia alapjan valosult meg.
Elmondhato, hogy a kollegak teljesitménye megfelelé az intézmény sikerkritériuma
szerint. A fejlesztésre szorulé kompetencidk egyénileg megbeszélésre keriiltek, és
meghatarozasra Keriilt a fejlesztési  irany.(tovabbképzés, hospitalas, tervezd
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tevékenység, modszertani sokszintiség, IKT ismeretek alkalmazisa, SNI — s
gyermekekkel valo szakszerii bandsmod)

A gazdilkodas szabélyszeriiségének és torvényes mikodésének érdekében a Belsé
Kontrollok szabalyzata keriilt aktualizldsra. A honlapon eldirt szabalyzatok
feliilvizsgdlata megtortént, nyilvanosséga az eléirasoknak, szabalyoknak megfeleld.

2.8. Gyermekvédelmi tevékenység

Ebben az évben is kiemelt feladat volt a nyilvantartasok szakszertisége, a torvényi megfelelés,
kiemelten a normativ timogatott, a HH, és a HHH, valamint a veszélyeztetett gyermekek
nyilvantartdsa. Ebben az intézményi egyeztetést fejleszteni sziikséges. A tarsszervekkel valé
credményes egylittmilkodés elosegitette a torvényi el6irdsok maradéktalan betartasat,
eredményes munkat végeztiink az alabbiak szerint:

¥

>

Gyermekvédelmi torvény megismerését elosegitd tajékoztatokon vald részvétel,
folyamatos figyelemmel kisérés megvaldsult

Kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek tovabb erdsitettiik az intervencios gyakorlatot
Normativ ~ tdmogatdsokat megalapoz6 dokumentumok naprakész kezelését
megvalositottuk

Gyermekvédelmi feleldsok segitették az dvodapedagdgusok munkajat ( tovabbra is 3
kiemelt esetet tartunk szamon)

Gyermekbalesetek megel6zését minden oOvodapedagégus és 6vodai  dolgozo
kiemelten kezelte, az intézkedések eredményesek voltak, nem tértént a nevelési évben
komolyabb gyermekbaleset. 4 kisebb koccandsos baleset utan mindig megerésitésre
keriiltek a magaratasi szabdlyok, a gyermekekkel megbeszélve.

Meghatarozé partnereinkkel tovabbra is torekedtiink a bevalt kapcsolatok
megtartasara, erositésére. A fejlesztés eredményesen valésult meg a munkatervi
feladatok szerint. Az egyiittmikddésben a legnagyobb eredmény a partnerség tartalmi
megijitasa, a felelGsi rendszerek kiépitése, miikodtetése, ezeket sikeriilt megerdsiteni
a partnerek tekintetében, melyek eredményességét a mérések visszaigazoltak.

2.9. Kapesolat rendszerek eredményessége, 6vodamenedzselés

A sziil6i szervezet az SZMK, az Ovodaszék altal a munkatervnek megfeleléen gyakorolta
veleményezési, egyetértési jogosultsagat és biztositotta az informaciok aramlasat, ezzel
eldsegitette az ovoda - sziilok kapesolatinak megerésitését. Az 6vodaszékbe uj elnok
valasztasara keriil sor ebben a nevelési évben.

A sziil6i szervezet intézményes formai mellett eredményesen miikiodtek az alabbi
kapcsolattartasi lehetéségek:

* napi kapcesolat az 6vodapedagdgusokkal

e sziiloi értekezletek a tervezettek szerint

* fogado ordk ovodapedagogusokkal, szakszolgalat szakpedagogusaival
» csaladi rendezvények, linnepek munkaterv szerint

¢ Ovodai nyilt nap 0j 6vodasoknak
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> Fejlesztesre szorulnak az alabbi kapcsolati lehetéségek:
o Ovodaszépitd hét - vonzéva kell tenni a részvételt, motivacio erdsitése
ovodapedagogus részérdl
* Kindergarten Alapitvany kuratériuma iranti érdeklddést erdsiteni sziikséges a
célok elérésére, a tamogatasok fokozasara
* afejlesztd szakemberekkel valo sziiléi kapesolat erdsitésére sziikség nagyobb
van, ebben az 6vodapedagogusok célzott segitsége sziikséges.
Ovoda menedzselése terén tovabbra is sikeres munkat végeztiink. A magyar
nevelésben a csokkené gyermeklétszam érdekében \ij menedzselési formakban kell
gondolkodni a j6viben.
Az alabbi tevékenységekkel sikeriilt az 6voda népszeriiségét emelni ebben az évben:
e ., Ovoda hivogat6” kiadvany eljuttatasa a bolcssdébe
* Ovodai eseményekrol ujsageikk megjelentetése a keriileti Gjsagba
e 6vodai esemény kapcsan a kertileti médiaba valé megjelenés
e helyi és fovarosi rendezvényeken vald részvétel

3.2018/2019 NEVELESI EV KIEMELT FELADATAI ES AZ ABBOL ADODO
OPERATIV FELADATOK

3.1 Pedagoégiai folyamatok

A Kormany rendeletben irta el6 az ONOAP mddositasat, ennek megfelelden kiemelt
szakmai feladatunk a J. E. K Pedagégiai Program attekintése, és a rendeletnek valo
megfeleltetése. A modositasb6l adédéan hatirozzuk meg az ez évi pedagoégiai

feladatainkat, mely elésegiti a mdodositott elemek gyakorlati megvalésitisanak
elokészitését, a feltételek attekintését az aliabbiak szerint:
» Pedagogiai Program mddositasanak elvégzése — Team munkaval
» Szakmai betekintés éltal elemzés — modositott tartalmakra valo felkésziiltség,
modszerek, eszkozok jelenléte a csoportokban
» Magyar hagyoményodrzés attekintése a modositott PP dltal, 4brazold
tevékenység, népi kismesterségek jelenléte, valamint zenei és irodalmi
anyag kivélasztds — tervezés - elmélet, gyakorlat jelenlegi helyzete
» Hatdron tuli magyar o6voddval valé kapesolatfelvétel kezdeményezése —
képviselok, kollega bevonasaval (Erdély)

Felelosok: d6vodavezetés, munkakiozosség vezetok, BECS vezetd

—
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3.2 JEK Pedagbgiai program struktirijihoz illeszkedd, tovdbb fejlesztendd
gyakorlati munka

» Preventiv  Tartdsjavitdé projekt szinvonalas miikodtetése, gyakorlati
megvalositasa az alabbiak szerint

* Prevencié gyakorlati megvalositasa, a csoportszobaban, mobil mozgasfejleszt6
eszkozok jelenléte a csoportban, kézi szerek alkalmazisa a mindennapos
testnevelésben, és a testnevelés foglalkozasokon

* A mozgas foglalkozdsok és a mindennapi mozgis idéjarasnak megfeleld
udvari alkalmazasa (udvari testnevelés szervezési gyakorlata)

» Dokumentaciok tovabbi fejlesztése — Szakszer(iség, pontossag

» SNI- integraci6 kapcsin a szakpedagdgusokkal valo egyiittmiikdés
fejlesztése, fejlesztési tervek, sziilokkel valo kozos tevékenység megersitése

Felelosok: 6vodapedagégusok, munkakoziosség vezetok

3.2.1. Egészségfejlesztési program mikodtetése, egyiittmiikodési formik megerésitése,
az eredményesség erdsitése érdekében.

v’ Szakmai egylittmiikodés tovabbi fejlesztése a tarsszervekkel, kozds programok,
forumok (6voda orvos, védonéi szolgalat, PHSZI- kiemelten Bélesodék)
v Tartasjavitas, gyogytestnevelés a nagycsoportos gyermekek valamint a korrekciora
szoruldk tekintetében, szakmai feltétel 2 gyogytestneveld jelenléte
v" Nagycsoportos gyermekek Uiszas és korcsolyaoktatasanak megvalésitdsa a fenntartd
tamogatasaval
Felelosok: Ovodavezetd, Egészséges kornyezet munkakozosség vezetd,
ovodapedagégusok

3.2.2. Magyar néphagyomany tovibbi fejlesztése kiemelt a gyermekcsoportban

Y/

Magyar hagyomanyok elmélyitése érdekében a jatéktevékenység eszkioztaranak
fejlesztése

Magyar hagyomanyok figyelembe vételével a jeles napok tartalmi megujitisa
Tovabbképzésen valé részvétel a néphagyomanyok elmélyitésére

Magyar Népi motivumok elétérbe helyezése a dekoraciéban, kiegészitokben

A Magyar néphagyominyok, népi kismesterségek alkalmazasival az abrazold
tevékenységek bovitése, eszkozok bovitése

Irodalmi, zenei anyagokban a népi zene, koltészet megjelenitése, eszkozok
bovitése

YV VVV

v

Felelosok: Ovodapedagogusok, Tagévodavezeto
3.2.3. Kiils6 vilag megismerésére nevelés fejlesztése

» Z06ld jeles napi programok megujitasa, csaladok bevonasa
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» Kozosségi kert, foliasator tovabbi miikdtetése — kerti munka szakmai fejlesztése
Ovodapedagogusok, dajkak, sziilok, gyermekek kozremiikodésével

» Természetsarok tudatos fejlesztése, funkcitjanak megerésitése évszakhoz kétédéen-
palantazé mikodtetése a novények ndvekedésének megfigyelésére

» Z6ld Kucko hasznalata alkalmi megfigyelések, kisérletezések a kornyezeti nevelés
¢rdekében — a gyermekek megismertetése érdekességekkel, ujdonsagokkal,

Felelosok: Egészséges Kornyezet munkakozosség vezetd, ovodapedagogusok
3.2.4. Német nemzetiségi nevelés terén torténé fejlesztés

» Kiemelt feladat ebben az évben az 1j kollegik beillesztése, a német nemzetiségi
nevelés szinvonalinak megtartisa a moédszertani segédanyagok hasznalata —
elmélet gyakorlat 6sszhangjira hospitilasok megszervezése.

» Szakmai fejlesztés (elméleti, targyi)

o Ovodapedagégusok folyamatos szakmai képzése, nyelvi gyakorlas lehetosége

¢ Gyakornok kollega mentoralésa (1 {6)

e Négy csoport 8sszhangjanak tovabbi erdsitése, 0j kollega szakmai segitése

¢ Tanctanfolyamon elsajétitottak  alkalmazasa, kozos tancprobak heti
rendszeressége — cél a tncos anyagok megujitisa, azonos modon torténd
gyakoroltatdsa a négy német nemzetiségi 6vodapedagogus altal.

* Régios koordindtori munka eredményes mikddtetése - Mor, Ceglédbercel,

Ujhartyan ——  szakmai  egyiittmiikodési megallapodasban  foglaltak
megvalositasa. Régios koordinatori munka tartalmi megujitdsa egyiittmikodve
az NNOP- vel.

Felelosok: Nemzetiségi munkakozosség vezetd, nemzetiségi 6vodapedagogusok
3.2.5. J. E. K. P.P. Dokumentaciék tovabbi fejlesztése

» Csoportnaplok elektronikus alkalmazisianak bevezetése,

» Tematikus tervek torvényi megfeleltetése ( torvény, OH ajanlasa)

» A gyermekek fejlodését nyomon kovetd dokumentécié alkalmazasa, felmérések,
eredményeinek szakszerli értelmezése, visszacsatoldsa a fejlesztémunka elosegitése
érdekében. (fejlesztési tervek szakszeriisége)

» Gyermekvédelmi nyilvantartas szakszerlisége, torvényi megfelelés — kiemelten a
normativan tamogatott, a HH, és a HHH, valamint a veszélyeztetett gyermekek
figyelemmel kisérése — egyeztetés megerdsitése

Felelosok: Ovodapedagégusok, Vezeto helyettes, Tagivodavezet

3.2.6. Egyéni fejlesztés szakmai elésegitése - egyéni bandsmoéd, esélyegyenloség -
fejlesztés, felzarkoztatas, tehetséggondozas, SNI — s gyermekek integralasa

* Az utazo szakemberekkel valé szorosabb egyiittmiikédés ( EGYMI, Szakszolgélat) az
ovodaban dolgozé 6vodapedagégusok munkajanak segitése.

 [Egyéni fejlesztési  tervek szakszerti elkészitése, vezetése szakemberekkel
parbeszédben.
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o Sziilokkel valo kapcsolat mélyitése - fogadé orak, nyilt alkalmak a fejlesztés
hatékonysdga érdekében- massag elfogadtatasa, egyénre szabott segitségnyjtas.

¢ Tehetséggondozas — Tehetségmilhelyek szakszerli mikddtetése a tehetség
koordinatorral,

e Csillagocska fesztivélra valo felkésziilés

¢ Ovi- Zsaru Ki mit tud- on valé részvétel

Felelosok: Fejleszté Team vezeté, 6vodapedagégusok
3.2.7. Gyogytestnevelés

» Heti rendszerességgel - a személyi feltételek optimalizdldsa esetén - a
nagycsoportosok részére korrekeios torna keriil megszervezésre szakképzett kollegak
részvételével. (2 £6)

» A gyogytestnevelok a munkakdzosségben segitik az 6vodapedagdgusok szakmai
munkadjat a tartasjavitas, a prevencié megvalositasara.

» A sziilok felé FORUM- nyilt nap és sziil6i értekezlet formajaban adunk tajékoztatast a
gyogytestnevelés fontossagarél, a csaladdal valé eredményes egyiittmiikodés
érdekében.

Felelosok:  Gyoégytestnevelok, Egészséges kornyezet munkakozosség  vezetd,
é6vodapedagogusok

3.2.8. J. E. K. P.P. —hoz kapcsol6dé ,,Zild ,,Jeles napok, egyéb lehetoségek fejlesztése

A ,.Zold Kucké” tovabbi fejlesztésével elosegitjiik a gyermekek tevékeny részvételének
kiszélesitését, a kisebb csoportokban végezhet kisérletezés és kutatas lehetéségét teremtjiik
meg.

» A kozosségi kertek, folia satrak és a ,Fiiszer Express” tovabbi gondozdsa nem
nélkiillozheti a pedagogusok, nevelést segité kollegak, valamint a szillok kerti
ismereteinek szakszer(ivé tételét, annak érdekében, hogy a gyermekeknek megfeleld
ismeretet tudjanak atadni.

» Tovabb fejlesztjiik az ez iranyu szakirodalmakat, (névényhatarozo, ujsagok rendszeres

gylijtése), és kiegészit jatékokat, szemlélteté eszkdzoket készitiink témahoz kétédden

a kert novényvilaganak megismerése érdekében.

» A gyermekekkel rendszeresen részt vesziink kerileti, févarosi kornyezeti
programokon, akciokon a csaladok bevondsaval. Az évoddban is szerveziink
kornyezeti szemléletformalast erositd akciokat, rendezvényeket.

» A Kkerti tavat folyamatosan korszerUsitjiik, a teknésoket a gyermekekkel kozosen
gondozzuk, etetjiik.

Felelésok: Csoportos 6vonik, pedagégiai asszisztensek, dajkik
Egészséges Kornyezet munkakozosség vezeto, kertész - karbantarté
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3.2.9. Uj innovacioként elinditott ,,Jatékos informatika” cimii projekttervet ebben az
évben is tovibb fejlesztjiik. Ebben az évben a Tabletek beszerzését probaljuk béviteni,
az elméleti projekt kidolgozisit tovabb fejlesztjiik.

» Tovabbra is fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek eszkoz szinten, jatékosan
talalkozzanak az informatikdval, és minden gyermeknek lehetosége legyen az
ovodaban ezeket az eszkozoket hasznalni, képességeiket, készségeiket e teriileten is
fejleszteni.

» Tovabbi feladat az 6vodapedagégusok IKT kompetencidjanak fejlesztése, mely
elésegiti a gyermekek tanuldsi tevékenységének fejlesztését, 1) mobdszertani
lehetdséget adva ehhez.

» Az 6vodapedagégusnak lehetdséget ad az OH 4ltal bevezetett életpalya modell
elvarasainak megfeleléséhez, ismereteit, tudasat boviti az IKT alkalmazasaval.

Felel6s: Ovodavezeté, IKT Team, ovodapedagégusok

3.3 Dolgozékkal valé kapesolattartas

3.3.1. Munkatarsi értekezleteken

A pedagogiai program modositdsa sziikségessé teszi a pedagégiai folyamatokban a kozos
gondolkodds megerdsitését, a sikeres kozos munka zdloga az egyenlé teherviselés
megvaldsitasa.

2018. 08. 28.

Téma: A 2018/2019 Nevelési évnyito értekezlete

Munkaterv tervezetének elkészitése, tanév rendje, munkarend megbeszélése a nevelémunkat
meghatarozo térvényi valtozasok. KT elnok valasztas el6készitése.

Felelés: Ovodavezeté, Vezeto helyettes, Tagévodavezets, Becsvezetd,

2019. 01.08.

Téma: Nevelést segitd dolgozok, pedagogiai asszisztens, dajka feladatvégzésének
hatékonysédga, a Pedagogiai Program eredményes megvaldsitisa érdekében tortént
munkaszervezés eredményessége.

3.3.2. Ovénéi megbeszélés
Havonta 1 alkalommal Aktualis 6vodai programok megbeszélése
(délelottds Ovono részvételével)

Felelos: Tagovoda vezetd
Vezeto helyettes
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3.3.3. Ovénéi kerekasztal

Havonta 1 alkalom kozérdekii esetmegbeszélés (mindkét 6voné részvételével)
Feleloés:  Ovodavezet6

3.3.4. Dajkamegbeszélés — havi rendszerességgel

Felel6s: Tagovoda vezet6
Vezet6 helyettes

3.3.5. Pedagogiai asszisztensek megbeszélése - kéthavonta

Felelds: Vezet6 helyettes
Tagdvodavezeto

3.3.6. Vezetéségi értekezlet — havi rendszerességgel

Felelés: Ovodavezeté
Allandé meghivott résztvevok: KT, aktudlisan munkakozosség vezetd, Team vezetdk,
Gyermekvédelmi felel6s, Ovodatitkar

3.3.7. Bels6 tuddsmegosztas feladatai az intézményben

A szakmai egyiittmiikédések, hospitalasok, tapasztalatcserék szervezése folyamatosan
megvaldsitasra kertil.
Kiemelt cél:

» hogy a gyermekek nevelése, fejlesztése tovabbra is azonos elvek mentén, magas

szinvonalon valdsuljon meg.

» a fejlédés érdekében az ovoda vezetése biztositia a dolgozok részére azon
informéciokat,(elektronikusan, papiralapon, internet elérhetéség az irodéban) mely
eldsegiti a hatékony munkavégzést.

A szakmai eredményekre épitve a pedagogusok a szakmai munka fejlesztése érdekében - a
Team munkak mellett-munkakozosséget alkotnak. Mindkét munkakozosség vezetését ij
kollega vallalta fel, igy a vezetés kiemelten segiti a szakmai iranyito tevékenységet. A
munkakozdsségi tagsag tovabbra is 6nkéntes, az egészséges kornyezet munkakdzdsségnek
minden 6vodapedagégus tagja. A munkakdzosségek dnalléan alkotjak meg munkaterviiket a
J. E. K. Pedagdgiai Programunk koncepcionélis hangsulyat, valamint a munkaterv f6
célkitiizéseit szem elott tartva.

3.4. Munkakoziosségek

Két munkakézosség mikodik:

» LEgészséges Kornyezet

~ Német nemzetiségi nevelés
A munkakozosségek 6 feladatai illeszkednek a munkatervi {6 célkitiizésekhez. a
mell¢kletben talalhatdo munkakézosségi munkatervek tartalmazzak.
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Pedagogiai asszisztensek belsé képzését fejleszteni sziikséges — szakmai tevékenységének
szakszerii megvalositdsanak elGsegitése érdekében
> pedagogiai asszisztensek teljesitményértékelésének elemzése, fejlesztési feladatok
» Munkakori leirasok attekintése, szakmai elemzése (6vondkkel valé munkamegosztas,
egyeni fejlesztésben vald segitségnyujtas)
» Hospitalas szakmai megbeszéléssel (gondozas, ovéonékkel, dajkékkal valo partneri
egylttmikddés, nevelési tervek tudatos megismerése)

Dajkak belsé szakképzésének tovabbi megerésitése
» dajka szakmai tevékenységének szakszer(i megvalositasa
» Hospitalds szakmai megbeszéléssel (gondozas, 6vondkkel vald partneri
egylittmlikddés, nevelési tervek tudatos megismerése kiemelt feladat az
értékelés alapjan)
Palyazati TEAM miikédtetése - Hatékony palyézatfigyelés, 6vodapedagogusok szakmai
fejlesztése a palyazatiras tekintetében.
Cel:
¢ pedagogiai program eszkdzfejlesztésének elésegitése
e gyermekprogramok tdmogatasa
e hataron tali kapcsolat 1étrehozasa
* nemzetiségi feladatok szinvonalas megvaldsitasa, kapcsolatok mitkddtetése

3.5. Intézményfejlesztés: Ellenérzés - Mérés — Ertékelés, Belsé onértékelés

Kiemelt feladat ebben az évben Intézményfejlesztés mikodtetése - az ovoda mindségi
munkéjénak, valamint a J. E. K. P.P. - eredményes megvaldsitdsanak elosegitése érdekében.
Az intézményi oOnértékelések elvégzése, (székhely, tagévoda) valamint a vezetéi
onértékelés megvalositisa, a Belsé Onértékelési Szabalyzatban tervezettek szerint.

3.5.1 Cél a pedagogiai munka teriiletén

Pedagogiai munka teriiletén célunk az el6z6 évben megfogalmazottak szerint a szakmai
gyakorlati munka tovabbfejlesztése:

» Elvéras a szakmai szinvonal folyamatos fejlesztése, az 6vodai elvaras rendszer
megvalositdsa, optimalis munkamegosztasra térekvés a dolgozok kérében,
tulajdonosi szemlélet erdsitése, partneri magatartas, kollegialitas, empatikus
magatartas, objektivitas, a munka szinvonaldnak tovabbi emelése érdekében.
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Dolgozék ellendrzése, értékelése

Pedagégus ellenorzés szempontok: A koéznevelési torvény, valamint az elfogadott
végrehajtasi utasitisok gyakorlati alkalmazasa, a tanfeliigyeleti ellenérzés valamint a
pedagdégus mindsités elvarasainak, valamint az intézményi onértékelésben megfogalmazott
ovodai elvards rendszernek valé megfelelés. (8 kompetencia)

1 f6 Pedagogus Onértékelésének elvégzése az Onértékelési szabslyzat szerint
3.5.2. Mérési feladatok megvaldsitasa az elfogadott iitemezés szerint

Neveltségi szintmérés ( nagycsoport)

Gyermekek személyiségfejlodési mutatoi

Kondiciondlis és koordinacios képességeket méro teszt,

versenyeken, fesztivalokon val6 részvétel eredményei, /nemzetiségi rendezvények
gyermekek, csoportok egyéb eredményei,

6 éves kor utan 6vodaban maradé mutatok,

német nemzetiségi iskolaba keriilok szama,

9.

YV VVVVYVY

Partneri mérések elkészitése a PP alapjin
» belsO partneri elégedettségmérés,(sziild, gyermek)
Felelosok: Ovodapedagégusok
Belsé Onértékelési Csoportvezetd

Moédszerek:

Csoportlatogatas,

Dokumentaciok elemzése,

Interja, kérdoiv,

Fejleszto tipusu értékelés,

Fejlesztési irany meghatdrozasa, fejlesztési tervek elkészitése

Y

YW N

Ellenérzésben kizremiikodok:
Vezeto-helyettes,
Tagovodavezetod

\

Y

Munkako6zosség-vezetok,
Hibafeltardk-belsd ellenorsk.
BECS vezet6

V VYV

[§9)
8]
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4. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK, NEVELOTESTULETI ERTEKEZLETEK

IDOPONTJA, TEMAJA
Tdépont |  Ertekezlet témaja Felelésok
2018. Alakulé értekezlet Ovodavezetd
08.28. 1. A 2018/2019 Nevelési év munkatervének | Vezetd helyettes
osszeallitasa, felelosok, programok | Tagovodavezetd
id6épontjainak meghatarozasa. BECS Vezet6
2. Munkakozosségek feladatinak megbeszélése | Egészséges kornyezet
0sszehangolva a munkaterv feladataival. munkakdzosség
3. Csoportalakitisok, személyi feltételek vezetd
4. 2018/2019 Nevelési év Munkarendjének | Német nemzetiségi
kialakitasa munkakozosség
5. Belso onértékelési feladatok, BECS | vezet6
munkacsoport vezetdjeének, tagjainak
megvalasztasa
. GDPR tijékoztaté dolgozoi kir szamara
Osz 1. Pedagégiai program moédositisanak | Ovodavezetd
elfogadasa, SZMSZ, Hazirend modositasa Vezetd helyettes
2018. 2. Tehetségmiihelyek munkaprogramjainak | Tagévodavezetd
oktéber 26. Osszeallitisa.  Tehetségmihelyben  dolgozé | Tehetségkoordinator
kollegak meghatarozasa. Tehetségmiihely
3. SNI, BTM gyermekek ellatasa, | vezetok
szakpedagogusok meghivasa. Ovoda - Iskolafelel6s
4. Tankoteles gvermekek vizsgalatanak
eredményessége, szakszolgalat meghivasa.
5. KRESZ park hasznalatinak kialakitasa, Ovi-
Zsaru projekt terv kidolgozasa
Tél Magyar hagyomanyérzés vizsgilata az abrazolas | Ovodavezetd
kézimunka, és a verselés, mesélés tevékenységekben. | Tagovodavezetd
2019. 1. Foglalkozasok elemzése Tehetségkoordinator
februar 22. e Nagycsoport — Zild Alma ..Kis kézmiivesek™
e Nagycsoport — Kék Delfin tehetségmihely
Népi hagyominyérzés megjelenése a mesélés, | vezetd
verselés valamint az dbriazolas kézimunka | Csoportvezetod
tevékenységben, anyagkivilasztis a rajzolds, | Ovodapedagogusok
festés, mintazas, kézimunka, ¢és irodalom
tevékenységbe, a csoportok hagyomanydrzéshez
megvalositasihoz sziikséges eszkiozkészleteinek
feltarasa
2. Tervezomunka dttekintése — tematikus terv
Tavasz | 1. Enek — zene, énekes jaték gyermektanc népi | Ovodavezetd
hagyominyok a zenei nevelésben, néptanc elemek | Vezetd helyettes
2019. beépitése a zenei tevékenységbe. Tagovodavezetd

aprilis 16.

Foglalkozas elemzése
* Kozépsi csoport — Lila feeske

Egészséges kornyezet
munkakz0ss¢g

[}
W
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S igy tedd ra ,Tovabbképzésen tapasztaltak | vezetd
atadisa a felnétt kozosségnek, szakmai anyagok | Német nemzetiségi
megismertetése, gyakorlati alkalmazas munkakdzosség
3. Modszertani segédanyag hasznilata a német | vezetd
nemzetiségi nevelésben. Tovéabbképzésen részt
* Rozsaszin Pillangé német nemzetiségi | vett kollegdk
csoport
Tanévzaré | Szakmai kapcesolatfelvétel hataron tili 6vodaval Ovodavezetd
2019. e A kapcsolat felvételhez palyazati forris, Vezet6 helyettes
junius tamogatas igénybevétele sziikséges, ha erre Tagbévodavezetd
11-12. nincs mod, akkor Egészséges kornyezet
e magyar hagyomanyérzéshez kapcsolodo munkakozosség
kitekintést valositunk meg.(....................... ) | vezetd
Evértékelés Német nemzetiségi
» csoportok szakmai munkajanak értékelése munkakdzosség
vezeto

e munkatervi feladatok megvalositasa
* tovabb fejlesztendé feladatok meghatarozasa
e tanfeliigyeleti ellendrzés tapasztalatai

( feladatterv sziikség szerint)

BECS vezet6, KT
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5. NYILT NAPOK, SZULOI ERTEKEZLETEK, FOGADO ORAK RENDJE

Ovodaba érkezé gyermekeknek ,,()vodahivugat(’)” nyitott déleldtt, ahol a sziilok

megismerhetik az Ovodapedagogusokat, tdjékoztatét kapnak a beiratkozasrél, az 6voda

sajatossagdrol. Erre az alkalomra kiadvanyt készitiink és az 6vodai honlapon is propagéljuk a

rendezvényt. A nyilt napon a sziilok gyermekiikkel az 6vodai csoportba is bemehetnek és az
ovodapedagogusokkal is beszélgetnek.

5.1. Ovodai nyilt nap

2019. 04.12.

Felelos: Ovodavezets, Ovoda- Bolcséde kapcsolat felelose
Célja a sziil6k betekintése a napi ovodai életbe, ami utan lehetdség van a beszélgetésre. A
tapasztalatok személyre sz616 megbeszélése fogado éran torténik.

5.2 Csonortos nvilt nanok
Baross 79. Székhely

Csoport | Rozsaszin | Mesebeli | Sarga
| Pillangé | Kék Tigris | Napsugir
Idépont januar februar marcius

Baross 81.Tagovoda

Csoport Rozsaszin |  Piros Kék | Zold Alma Sarga Lila
- "Maci | Katica | Delfin | ' Napraforgé fecske

Idépont aprilis janudar februar | november | december marcius

5.3 Ovodat bemutato osszevont sziiloi értekezlet

2019.06.18.

Téma: Az ovoda pedagdgiai programjanak bemutatdsa az Uj kiscsoportos sziiloknek. Az
ovoda nevelési elvei, csalad- 6voda partneri egyiittmiikdésének, kapcsolatdnak lehetéségei

Felelos: Ovodavezeto, Tagévodavezetd

Csoportos sziiléi értekezletek — évi 2 alkalom (szeptember, janudr)
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Idépontok hirdetményben keriilnek kifliggesztésre az adott csoport falinjsagan.

Felelés: Csoportos 6vodapedagégusok

6.4. Fogado orak rendszere

» Evi 1-2 alkalommal sziilével elére egyeztetett idopontban (feljegyzés a
gyermek egyéni fejlédését nyomon kdvetd dokumentumban)
» Beiskolazés elétt minden tankoteles gyermek sziiléjével (feljegyzés a gyermek

egyéni fejlédését nyomon kovetd dokumentumban)

Ovodavezet6 - minden honap els6 hétféje 16-17 ora

Vezeto helyettes 79. - minden masodik honap hétféje: 16-17 éra

Tagoévoda vezeté 81. - minden harmadik honap hétfdje: 17-18 6ra
Gyermekvédelmi felels - minden ho masodik hétfje: 16-17 6ra

Fejleszté pedagdgus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziil6k kérésére
Logopédus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilék kérésére

Ovodapszicholégus, utazé szakemberek — hirdetmény alapjan, ill. sziil6 kérésére

A fogado dra igénybevételét elozetesen bejelentkezés eldzi meg a sziilé részérél.
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6.0OVODAI UNNEPELYEK, RENDEZVENYEK, FELELOSSEGI
HATASKOROK

6.1 Gyermekprogramok

Idépont | Program megnevezése

2018.09.20. | Autémentes Nap Zatrok Istvanné, Répolti
Katalin
ovodapedagogusok

2018. 09. 28. | Népmese Napja 6vodapedagdgusok

2018.10.12. | Teréz napi — Sziireti jatszodélutan, vasari Szaboné Kadar Katalin

forgatag Lang Krisztina

2018.10.15- | Ovodaszépits hét Ovodapedagogusok

Ll Keszeli Attila

2018.11.12. | Marton nap Pap Eszter
ovodapedagogusok

2018. 12. 06. | Mikulas Hermann Adrienn
ovodapedagdgusok

2018. 12. Gyermek Karacsony ovodapedagdgusok

17.-18.

2019.01.18 Egészség Nap Urban Eniké, Zatrok
Istvanné

2019.02.08. | Gyermek Farsang ovodapedagogusok
Szatmariné Viszlay Kinga

2019.03.13. | Nemzeti délutan Szabo Gizella

2019. 04.01- | Ovodaszépitd hét Ovodapedagogusok,

- Keszeli Attila

L 2019.04.11. | Koltészet Napja Orosz Mariann, Radics
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Hajnalka, Urban Eniké
2019.04.15. | Nyusziles Hédos Eva Jolan
Ovodapedagdgusok
2019.05.01- | Anyak napja ovodapedagogusok
07.
2019. 05. 17. | Ovodai kirandulas P.P. —hez k6tddéen ovodapedagdgusok
Szatmiériné Viszlay Kinga
2019. 06.07. | Junialis, Tehetségnap Puskéané Zsiga Aniké
6.2. Nemzetiségi rendezvények
Idﬁpo - Programmegn . -
2018. 09. 22. | Keriileti Nemzetiségi Nap Fenntart6, NNOP
2018.10.13. | Oktober Fest Pap Eszter, NNOP
2019.04..... | XV. Nemzetiségi gyermektanc fesztival Rendez6 6voda
Pap Eszter
2019. 06.05. | Nemzetiségi Junialis NNOP, Pap Eszter
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6.3 Felnott rendezvények ahol a gyermekek szerepelnek

Tddpont | Program megnevezise Felelsk
2018. 12.... Iddsek otthona Karacsony Szabo Gizéila
2018.12.07. | NNOP, NHASZE Karacsonyi Unnepsége NNOP, Pap Eszter
2019.05.... Id6sek otthona — Anyédk napja Orosz Mariann
6.4 Felnott rendezvények

_Idépjfm; . :-Prb'g:r:am:fn_egr._néi;r%e;ééé; - - Felelasok |
2018.12. 19. Feln(’j.tt”Karécsony Ovo&avezetés, KT
2019.02.23. | Kindergarten Alapitvany Baross Party Kindergarten Alapitvany

Ovodavezetés
2019.06.... Pedagogus Nap Ovodavezetés, Fenntart6

Keriileti, févarosi, valamint civil szervezetek Kiornyezetvédelmi akciékon, mozgalmakon
valo részvétel. ( Pl: Ovi Zsaru Ki mit tud? Keriileti autémentes nap)Felelos: Egészséges
Koérnyezet munkakozosség vezeto

Keriileti sportrendezvényeken valé részvétel. ( Mikulas valt6, Nyuszi vilté, Sport nap)
Felelos: Egészséges Kornyezet munkakozisség vezetd, ,,1zgé Mozgok ,, miihelyvezetd

Bozsik Programba 1 csoporttal vesz részt az 6voda (6vodas foci)
Felel6s: Ovodapedagdogus kapcesolattartd

7. GYERMEKVEDELEMI, ESELYEGYENLOSEGI FELADATOK

A gyermekvédelmi torvények folyamatos figyelemmel kisérése mellett az alibbi kiemelt
feladatok fejlesztése a cél:
» Kiilonleges gondozast igénylé gyermekek (SNI és BTM) esélyegyenloségének

megteremtése, hatranyos helyzetli, ¢s halmozottan hatranyos helyzetti, valamint a
veszélyeztetett gyermekek segitése- csaladdal valo €16, napi kapesolat- Intervencios
gyakorlat er6sitése (kedvezmények lehetéségének felkutatisa, csaladokhoz vald
eljuttatasa)

» Normativ tamogatasok megfeleld feltételek esetén- sziili nyilatkozat- dokumentélas,

29
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» Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag folyamatos figyelemmel

kisérése-dokumentalas,

Segélyek, 6vodaztatasi timogatas figyelemmel kisérése.
HHH —s gyermekek hatarozatainak nyilvantartasa.
Esélyegyenléségi munkacsoportba valé aktiv részvétel,

Kimutatasok, statisztikak készitése a fenntarté felé,

vV V V V V V¥V V¥

kezdeményezése a tarsszervekkel,

Nyilvantartasok vezetése a torvényi eldirasoknak megfelelden,

Az Gvodapedagdgusok és a gyermekvédelmi felelds napi kapesolata,

Gyermeket veszélyeztetd helyzetekre valé kiilon odafigyelés, azonnali megbeszélés,

» Az 6vodapedagogus, valamint a gyermekvédelmi felelésok fogadé 6rain elosegitjik a

partneri egyiitt gondolkodast az érdekl6dd, valamint a rdszoruld csaladokkal,

» Sziillok Foruma - sziiloket érdekld nevelési témak feldolgozasa (eléadok, DVD-k,

szakkonyvek)

» Tarsszervekkel vald €16 kapcsolat elésegitése - rendszeres konzultacio a PHSZI

Csalad ¢s Gyermekvédelmi Kozponttal, és a Szocidlis Osztaly munkatarsaival,

Gyambhivatallal.

Felelosok: gyermekvédelmi felelosok, 6vodatitkar, 6vodapedagogusok

8. OVODA TANUGY IGAZGATASI FELADATAI

8.1. Beiskolazassal kapcesolatos teendék

Feladat Idépont Felelés
1. Az o6voda iskola el6készitd szerepe, iskolaérettség | Vizsgalatok | dvodavezetd
témaval Osszevont sziil6i értekezlet a nagycsoportos | utan Ov.- iskola
sziiloknek. ( november) felelose
(szakszolgalat részvételével)
* 9 Nyiltnap a nagycsoportokban, utdna kézos november csoportos
beszélgetés a sziilokkel ] Ovonok
3 Egyéni beszélgetés a valamely teriileten lemaradt, | november fejleszto-
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illetve részképesség gyengeséget mutaté gyermekek pedagogus
sziileivel.

4. Megbeszélés a vizsgalatot igénylé gyermekekrol, januar Ovoda
dokumentumok kitsltése, elkiildése. Kiilon figyelem | 31.-ig vezetd
az SNI, BTM gyermekek esetében.

5. Nagycsoportos sziil6i értekezlet a beiskolazasrol — marcius Ovodavezeto,
Délpesti Tankeriilet vezetdje ov. —iskola

felelos

6. Iskolalatogatas a nagycsoportos gyermekekkel, kiilon | aprilis csoportos
a nemzetiségi iskolaban Ovonok

tanarok

1. A Szakszolgilatbol  visszaérkezett  vizsgalati | aprilis ovodavezetd
eredmények utdn a beiskolazasi munka befejezése az ovodatitkar
ovodai szakvélemények kiadasaval.

8.2. Uj gyermekek felvételével kapcsolatos teendoink

Feladat | . Méppmt L et Felles
1= ., Ovoda hivogat6™ szordlap elkészitése, kiildése a | marcius Ovodavezet6,
kozeli bolesdédéknek Bolesode-
ovoda
felel6se,
L Meghivas alapjan részvétel bolesdédei  sziiléi | marcius Ovodavezetd
értekezleten PHSZI vezeto
3. Latogatas a bélcs6dében a leend6 dvodasoknal marcius Ovodavezetd
(gyermekek dramatikus jatéka, tnca) nagycsoportos
ovonok
4. Ovodai nyilt nap Ovodai Honlapon publikalas - | 4prilis 12. | Honlap
személyes tdjékoztatd az Ovodardl, beiratkozas felelos,
eljarasrendjérol Ovodavezet
5. Uj gyermekek el6jegyzése majus elsd | dvodavezetd,
hete vezeto
helyettes
6. Taljelentkezés  esetén  bizottsdg  létrehozéasa, | majus 4. 6vodavezeto
javaslattétel a felvételre hete
7+ Sziilok tajékoztatasa a felvételrdl, atiranyitasrol, | majus 4. ovodavezetd
elutasitasrol. hete
8. Felvételt nyert gyermekek csoportba beosztasa. Junius 1. ovodavezeto
hete
9 Felvett gyermekek sziileinek sziiloi értekezlet Junius 2. Ovodavezet
hete ovonok
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8.3. Taniigy igazgatasi nyilvantartiasok elkészitése

» Csoportnévsorok alapjan KIR nyilvantartas aktualizalasa 2018. 09. 01.
» Oktoberi statisztikai jelentés elkészitése: 2018. oktober 15.

» Csoportnyilvantarté dokumentumok kitéltése KESZO felé: 2018. 09.01.

» Normativa nyilvantartasok elkészitése KESZO — jogszabaly szerint
Felelosok: ()vodavezett’i, ovodatitkar

» Csoportnapldk, felvételi mulasztasi naplok, étkezési nyilvantartok, gyermekek
személyi anyagainak elkészitése 2018. 09.30.

Felel6sok: (')vodapedagégusok

('S}

(B
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9. PARTNERKAPCSOLATAINK

Az ONOAP modositasaval elétérbe helyezodik a hatéron tali magyar ovodékkal valé
kapcsolatépités. Ennek érdekében a nevelétestiilettel kidolgozasra keriil a kapesolatépités
moédja, ¢és folyamatosan figyelemmel kisérjiilk a palydzati lehetoségeket annak
érdekében, hogy az anyagi feltételeket megteremtsiik. A kapcsolatépitéshez igénybe
vessziik az Onkorminyzati képvisel6k segitségét és Erdélybél érkezett 6vodapedagogus
kollegat.

Az ovoda partnerkapcsolatainak fejlesztésére toreksziink, ebben figyelembe vesszik a
partneri mérések eredményeit. Biztositjuk a partnerek szamara a torvényben el6irt
véleményezési, egyetértési jogokat.

Az 6voda biztositja partnerei szamara a megfeleld informécidaramlast — papiralapon,(levél,
hirdetmény) elektronikusan,(e-mail, honlap) kifiiggesztett formaban és verbalis uton
(megbeszélések, értekezletek).

9.1.Az 6voda kiemelten erésiti a kapcsolatokat azon partnerekkel

» agyermek ovodai nevelését megel6zden (boleséde)

» az 6vodai ¢lete folyaman (sziilok, gyermekek)

» az dvodai nevelése utan meghatarozé szerepet toltenek be, és a gyermek
fejlesztésében kozremiikddnek. (iskolak)

» Kozvetlen kiilsé partnerek: Fenntarto, GAMESZ, Teriileti Bolesédék,
Iskoldk, akikkel az Ovoda kozvetlen kapcsolatot 4pol, Pedagégiai
Szakszolgalat, EGYMI, HSZI gyermekintézményeti,

» Specialis nevelési forma tekintetében (német nemzetiségi nevelés)- NNOP,

9.2. Ebben az évben feladatunk

pn

» NNOP - vel egyiittmikodve a kapcsolatok tovabbi erésitése a német
nemzetiségi nevelés fejlesztése érdekében:

e Egylittmlkddési megallapodas szerint intézményi és Snkorméanyzati
szinten (Mor, Ceglédbercel)

e NHASZE tagjaival a német hagyomanyorzés érdekében svab ételek
készitése (stitemények)

» A PHSZI bolesodékkel valoé egyiittmiikddési megallapodas szerint a
partnerkapcsolat erdsitésére treksziink az alabbi teriileten:
e Gyermekek musora a bolcsédés gyermekek részére
e Ovoddba keriilé gyermekek sziil6i értekezletén valo részvétel
» Iskoldkkal val6 egylittmiikodést a régios egyiittmiikédés szerint alakitjuk,
fejlesztjiik:
e Meghivok rendszeres kiildése a rendezvényekre
e Hagyomanyos rendezvények, tinnepek kzos megtartasa
e Nemzetiségi pedagogusok kozos talalkozasi

Felelosiok: Ovodavezetd, Ovodavezeto helyettes, Bilesode- 6voda felelose, Nemzetiségi
munkakozosség vezeto.

LFS]
(o8}
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10. KARBANTARTAS, FELUJITAS TERVEZESE

A 2017/2018 nevelési év értékelésénél elemzésre keriiltek a tervezett és megvalosult
feladatok. Az alabbi Fenntartdi segitséggel tervezett feladatok, melyek sajnos nem valésultak

meg.

A sziikséges karbantartasok, feldjitasok, beszerzések megvalositasa biztositja az intézmény
fejlodését, a megfelel6 feltételeket a neveldémunkahoz.

A fenntart6 a kiltségvetés tervezése kapjon redlis képet az voda sziikségleteirol, ennek
tudatiban tudja tervezni a koltségvetési tamogatast, felajitast.

>
>
>
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Udvar fiivesitésének folytatasa

Kerités, kapu felujitasa

Ovoda belsé felGjitisanak folytatdsa (villanyvezeték, vilagitas korszertisitése,
kiszolgdlo helyiségek felujitaisa — konyhdk, fejleszté szoba, tornaszoba, felnétt
mosdok, iroda, irattar stb.)

IKT fejlesztés, laptop, Tablet beszerzése 1j profil eszkdzrendszerének kialakitisa
érdekében (gyermekek részére)

Ovodai gyermekbutorok tovébbi felujitasa — asztalok, székek, 6lt6zészekrények, stb.
Mozgasfejleszt6 eszkozok potlasa, (tornaszoba, udvar)

Homokoz6 keretek cseréje ( 3db)

Sajatos nevelési igényi fejleszté eszk6zok tovabbi bovitése

Ivokut az udvarra (3 helyre)

Udvari medencébe vizforgaté felszerelése

Arnyékolok, jatéktarolé kishazak készitése

Jatéktarolo kishazak készitése az udvarra (3 csoportonként 1 db dsszesen 3 db)
Es6védo 3 ajto folé

Baross 81 dvoda Zéld alma csoport teraszan levé arnyékolé tetejének javitasa

Sziikséges beszerzések 2018/2019 nevelési évben

A%

A7

N N Y VW NV

IKT projekt uj profil megvaldsitasahoz eszkozfejlesztés - laptop, Tablet beszerzése
eszkdzrendszerének kialakitasa érdekében (gyermekek részére)

Neémet nemzetiségi nevelés specidlis eszkozeinek potlasa —  elhasznalodas
fliggvényében

Sajatos nevelési igényi fejlesztoé eszkzok tovabbi bovitése

A tonkrement, leselejtezett jatékok potlasa 9 csoportban

Korcsoportnak megfelelé vizualis és barkacsolasi eszkozok biztositasa

KRESZ park eszkozeinek potlasa, elhasznalodott sportszerek potlasa

Védoruha - selejtezett védéruhdk helyett és 1j dolgozok részére

Tanyérok, poharak, t6rolkézok. teritok potlasa elhasznalodds fiiggvényében

Fliggdny, szonyeg potlasa az elhasznalodas fliggvényében
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11. FELADAT ELLATASI TERV

11.1 Nevelé-oktaté munka személyi feltételei a nevelési évben

Sajnos a pedagogusok létszimaban jelentés modosulas tortént, 5 £6 ovodapedagogus

hidnyzik a feladatellatasbél.
Baross 81.

 Csoportok Ovodapedagégusok | Dajkik
Sarga Napraforgo Puskané Zsiga Aniko Berta Miklosné
Német nemzetiségi cs Hodos Eva Jolan
Z6ld Alma Szabo Gizella Batyiné Mezei Boglarka
csoport
K¢k Delfin Orosz Marianna Varga Marta
csoport

Piros Katicabogar

Szaboné Kadar Katalin

Kelemenné Lakatos Monika

csoport
Rozsaszin Kismackd Lang Krisztina Szlics Laszloné
csoport
Lila fecskék Zatrok Istvanné
csoport Rapolti Katalin

Baross 79. Német nemzetiségi csoportok

Hermann Adrienn

Csoportok __ Ovodapedagégusok ___ Dajkak
Sarga Napsugar Pap Eszter Albert Timea
Mesebeli kék Tigris Juhasz Vivien Sziklai Tamasné

Roézsaszin Pillango

Urban Enik6
Harsanyi Ildiko

Fercsak Viktoria

Nevelést segité dolgozok

Pedagoégiai asszisztensek:

Baross 81 ovoda: Kirchmayer Anita, Vinkovits Erzsébet

Baross 79 ovodaban: Seffer Csilla

Kertész - Karbantartd: Keszeli Attila

Konyhas dajka 81 Ovodaban: Lakatos Balogh Judit

Ovodatitkar: Szatmariné Viszlay Kinga




PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA
Székhely: 1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/fax: 283-3625. T: 289-0390
Tagovoda: 1201 Budapest, Baross utca 81. Tel: 283-0288

OM 034711 Email: baross@barossovi.hu Honlap: www.barossovi.hu

Részmunkaidés kollega segiti a neveld munkat a 79. Ovodaban- Konyhas kollega: Kis Irén

A dolgozok munkakori leirdsukat kézhez kapjék, ennek alapjan végzik feladataikat. A
csoportos feladatok ellatdsat a munkarend szerint végzik. A munkakéri leirast az SZMSZ
melléklete tartalmazza.

Felelos: ovodavezetd, vezeté helyettes, tagévodavezetd

11.2 Tovabbképzésen résztvevik a tovabbképzési terv, valamint a POK szakmai
szolgaltatisa alapjan

Pedagogus neve Oraszim | Helyettesits
2. | Rapolti Katalin 30 | Zatrok
Katalin jaték, néptanc Istvanné
4. Lang Krisztina Balatoni ,» Igy tedd ra” népi 30 Radics
Katalin jaték, néptanc Hajnalka
5, Puskéné Zsiga Balatoni ,» Igy tedd ra” népi 30 Hodos Eva
Aniko Katalin jaték, néptanc

11.3 Felel6sok rendszere

Az 6voda szakmai feladatainak megvaldsitasa érdekében az évodapedagégusok elrendelt

feladatai, amit az 6vodapedagégusok a kotelezo oran (32) feliil, a rendes munkaidén (40 ora)
beliil végeznek.

- Ellatando feladat

Megbizott neve

~ Beszdmolas ideje

Ovodavezet6 — helyettes

Harsanyi I1diké

2019. januar, jinius

Tagovoda vezetd

Lang Krisztina

2019. januar, junius

BECS vezeto, helyettes

Juhész Vivien
Urbén Enikd

2018. november

Munkako6zosség vezetok

Pap Eszter
Harsanyi I1diko

2019. janudr, junius

Kdézalkalmazotti Tanacs elndke

Gyermekvédelmi, esélyegyenloségi
felelosok

Zatrok Istvanné

2019. januar, junius

Szakmai mentor

Harsanyi Ildiko

2019. januar, jinius

Munka és tlizvédelmi felelés
Balesetvédelmi felelos
(gvermekbalesetek)

Szaboné Kadar Katalin

2019. januar, junius
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9. | Hibafeltaras belsé ellendrzés Szabd Gizella, 2019. januar, jinius
Répolti Katalin
10. | IKT Team vezetd Pap Eszter 2019. januar, junius
11. | Intézményi leltar felelds Puskané Zsiga Anikd 2018. november,
2019. junius
12. | Koényvtaros Orosz Mariann 2018. november,
2019. junius
13. | Tovabbképzési felelds Harsanyi Ildiké 2019. februar, janius
14. | Szertar felelos Hédos Eva Jolan, 2019. januar, jinius
Hermann Adrienn
15. | Alapitvanyi 6sszekotd Lang Krisztina 2019. januar, junius
16. | Faliujsag és dekoracio Hermann Adrienn, 2019. januar, junius
Répolti Katalin
17. | Palyazati figyeld Bélteczkyné Szende 2019. janudr, junius
Hilda, Pap Eszter, Urban
Eniké, Harsanyi 1ldiko,
Lang Krisztina
18. | Honlap felel6s Pap Eszter, Juhasz Vivien | 2019. janudr, jinius
19. | CSILI kapesolattarté, kulturfelelds | Hodos Eva Jolan 2019. januar, junius
20. | Tehetség koordinator Hétszinvirdg | Puskéné Zsiga Aniké 2019. janudr, junius
Tehetségpont kapcsolattartd
21. | Dajka belso tovabbképzés Lang Krisztina 2019. januar, junius
koordinator
22. | Ped. asszisztens belso tovabbképzés | Harsanyi Ildiko 2019. januér, junius
koordinator
23. | Konyvterjeszto Urbéan Eniké, Puskané 2019. januar, junius
Zsiga Aniké
24. | Tehetségmiihely vezetok: Puskané Zsiga Anikd 2019. januar, junius
Lang Krisztina
Urban Enik6
25. | Régios koordinator (nemzetiségi) Pap Eszter 2019. januar, junius
26. | Bolcsode- ovoda kapcs. felelése Léang Krisztina 2019. janudr, junius
27. | Ovoda- iskola kapcsolat felelose Szabo Gizella 2019. januar, junius
28. | .,Ovi Zsaru” program felelése Orosz Mariann 2019. januar, junius
29. | Reprezentativ meghivok felelése Zatrok Istvanné, Rapolti | 2019. januar, junius
Katalin
30. | Jatszoeszkoz karbantartasa, Keszeli Attila 2019. januar, jinius
dokumentalas
31. | Gyogytestnevelok Lang Krisztina, Szaboné | 2019. januar, jinius

Kadar Katalin
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11.4 Bels6 tudasmegosztas érdekében dvodapedagogusok hazi bemutatéinak rendszere

Foglalkozést tarté pedagogus Korcsoport Ideje- =
Szabo Glzella Nagy csoport november
Rapolti Katalin Ko6zépso csoport februar
Urban Eniké Német nemzetiségi csoport | marcius
11.5 Bels6 tuddsmegosztas dajka bemutaté
Bemutaté Dajka _____ Ko_rc_c_soport - Ideje .
Varga Marta Nagy csoport (kek delﬁn) oktober
Batyiné Mezei Boglarka Nagy csoport (Zold alma) | november
Albert Timea Német nemzetiségi csoport | januar
Fercsdk Viktoria Német nemzetiségi csoport | marcius
11.6. Belso tudidsmegosztas pedagdgiai asszisztens bemutaté
Bemutato Pedagoglaa ~ Korcsoport Ideje
asszisztens . aa
Seffer Csilla Sarga Napsugar német | 2019. januar

nemzetiségi csoport

Vinkovits Erzsébet

Vegyes csoport

(piros katica)

2019. februar

Kirchmayer Anita

Ro6zsaszin Maci

Kiscsoport

2019. marcius
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G

Séta Pesterzsébeten

kozépso, nagycsoport,

Séta a jatszotérre

k6zépsd, nagycsoport,

Séta az 6szi Duna partra

kozépso, nagycsoport,
vegyes csoport

Sziiret megtekintése

nagycsoport

Lovaglas

nagycsoport, vegyes
csoport, kdzépso csoport

Automentes nap

-

i Wﬁ o
manyi Muizeum

AR

= Anii B
Természettudo

nagycsoport

nagycsoport, vegyes

csoport

Babszinhaz latogatas (Csili, stb.)

nagycsoport, k6zépsd
csoport, vegyes csoport

Mezogazdasagi Mizeum

nagycsoport, vegyes
csoport

Kozlekedési Muzeum

nagycsoport, vegyes
csoport

A téli évszak megfigyelése a Duna parton

Hajokirandulas a Dunan a Viz viladgnapjahoz kotédéen

nagycsoport, kzépso
csoport, vegyes csoport

SEEEE

nagycsoport,

Budai Var meglatogatasa

nagycsoport, vegyes
csoport

A tavasz megfigyelése a Duna parton

nagycsoport, k6zépso
csoport, vegyes csoport

Vasuttdrténeti miuzeum

nagycsoport, kdzépso
csoport, vegyes csoport

Medvefarm nagycsoport, kozépsod
csoport, vegyes csoport
Lovaglas nagycsoport, kzépso

csoport, vegyes csoport

Keriileti Tlzoltosag meglatogatasa

Latogatas a Fovarosi Noveny és Allatkertbe

nagycsoport, vegyes
csoport

nagycsoport, vegyes
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csoport

Jatszotér meglatogatasa nagycsoport, k6zéps6
csoport, vegyes csoport
Séta Pesterzsébeten nagycsoport, kézépso
csoport, vegyes csoport,
kiscsoport

Az ¢év folyaman a legtobb id6t az 6vodaudvaron célszerti eltdlteni, kihasznalva a tandsvény,
kerti t6, flszer és novénykert megfigyelési lehetdségeit. E mellett lehetéség van a
gyermekeket megismertetni tdvolabbi kérnyezetiinkkel is, melyre az alabbi javaslatok, mint
lehetOségek beépiilhetnek az dvodapedagdgusok tematikus terveibe.

A kirandulasi terv ajanlott kitekintései figyelembe veszik a gyermekek életkori sajatossagait
¢s a PP. kiemelt teriileteit.

Tavolabbi kitekintéseket kiilon autobusszal javasolt megvalésitani, figyelembe véve a sziilsi,
alapitvanyi tamogatasokat és a palydzati lehetdségeket.

A kirandulasok tervezése beépiilnek az 6vodapedagogus tevékenységi terveibe.
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12. A FELADATOK VEGREHAJTASANAK ELLENORZESI TERVE

Médszerei: dokumentumelemzés, interjii, megfigyelés, elemzés, értékelés, onértékelés,

beszamold

12.1 Pedagogiai, taniigyi ellenérzés
Csoportos éves minden 2018. oktéber 1 | 6vodavezetd,
nevelési tervek, | dokumentumelemzés csoportban hete tagovodavezetd,
tematikus tervek Becs vezeto
ellendrzése,
értékelése
A beszoktatas | megfigyelés, elemzés ) 2018. oktdber 3. ovodavezetd
folyamata, értékelés kiscsoport hete vezetOd-helyettes
szokasrendszer
alakitdsa. Az egyéni
sajatossagok
fegyelembe vétele.
A szokas €s | csoportlatogatas minden 2018. 2 ,,

" Fxf oy ovodavezet6
szabalyrendszer csoportban oktobertol - kkuhsss
alkalmazasa, aprilisig TR ThnEeg

i e vezetok, Becs
szuroprobaszeriien és .
vezetd
tervezetten
Helyzetfeltaras a | csoportlatogatas, csoportokban | 2018. november ovodavezetd
magyar video-felvételelemzés 2019. januar munkakdzosség
hagyomanyérzés 2019. februar vezetd
terén a tagovoda vezetd
tevékenységekben a
magyar csoportokban
A modszertani | megfigyelés,  video- | nemzetiségi 2019. marcius dvodavezetd
segédanyagok felvétel, megbeszélés | csoportban Becs vezeto
hasznalata a német munkak6zdsség
csoportokban vezet
A neveldmunka | nevelomunka targyi | minden 2018. oktober | dvodavezets-
feltételeinek feltételeinek csoportban koltségvetés helyettes
ellendrzése Osszeallitasa tervezes elodtt munkakozosség
csoportonként vezetdk
Iskolaérettség Dokumentumelemzés | nagycsoportok | 2019.  januar ovodavezetd
ellendrzése, (egyéni fejlettségméro | és vegyes | eleje csoportos 6vond
értekelése lapok), megfigyelés, | csoportok
elemzés, értékelés
Egyéni fejlédés | Dokumentumelemzés, | minden 2019 januar - Becs vezeto
nyomon kovetése megbeszélés csoportban majus csoportos
(fejlettségmérd lapok, ovondk
esetleges mérések vezetd helyettes,
eredményei, tagovodavezetd

Az ovoda gyermek-

oJ

fejlesztési tervek)

dokumentum

minden

2018. oktober 1.

gyermekvédelmi
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védelmi feladatainak | ellendrzés, csoportban és havi felelos,
ellatasa. konzultacio litemezésben ovodatitkar
Gyermekcsoportok PP alapjan | minden 2018. november | dévodavezetd
mérési  feladatainak | elvégzendd mérések, | csoportbandai | 2019. méjus BECS vezet6
Osszegzése eredmények szinten vezetd helyettes,
Gsszesitése csoport €s | 6v tagovoda vezetd
6vodai szinten
A nevelési év | Dokumentumelemzés, | minden tanévzaro ovodavezetd
értékelése az éves intézményi | csoportban neveldi Becs vezetd
munkaterv értekezletre munkakozdsség
sikerkritériumainak vezetok
figyelembe vételével vezetd helyettes
az eredmények és tagdvoda vezetd
hianyossagok
megallapitasa.
12.2 Belsé gazdasagi, iigyviteli ellen6rzés
- oy L Mikoe? | ldells
1. | Az ebédbefizetés eljarasrendje, téritési dijak 2018 oktober | dvodavezetd
Téritési kedvezmények nyilvantartasa. 2019 februar | helyettes,
ovodatitkar
2. | Pénzkezelés eloirdsainak betartisa (rovatos, el6leg, | 2018. ovodavezetd
analitikus nyilvantartdsok) november ovodatitkar
2019 maércius
3. | A dolgozok személyi dossziéinak kezelése, naprakész 15 B ovodavezetd,
allapota. SSISE tagovodavezetd
ovodatitkar

12.3. Vagyonvédelmi ¢és takarékossdgi program betartisinak ellenérzése

Mit?

Mikor?

Felelos

Leltarfelelds,
vezetd helyettes,
tagovodavezeto
ovodavezetd

8 Selejtezés teljes dvodara vonatkozoan 2018.0ktéber 31.

2. | Sajat  készletselejtezés ovodara | 2019. marcius31.

vonatkozoan

teljes Leltarfelelos,
vezetd helyettes,
tagovodavezetd

ovodavezetd
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T L - Mit? . L . Miker? Felelés
1. Munka1d0 betartasa munkakezdes befejezes, folyamatos kiemel- ovodavezeto
munkaidé kitdltése. ten oktober, januar | helyettes,
tagovodavezeto
2. | A dohanyzas tilalméanak ellendérzése sziro proba | folyamatos, kiemel- | 6vodavezetd
szerlien ten november, | helyettes,
februar, majus tagbvodavezetd
3. | Tisztasagi szemle ( termek, mosdok, egyéb | folyamatos, ovodavezetod
helyiségek) kiemelten helyettes,
szeptember, tagovodavezetd
november, marcius
4. | Konyha rendje HACCP eléirasainak betartasa folyamatos, 6vodavezetd
kiemelten helyettes,
szeptember, tagoévodavezetd
november, marcius
5. | Ebéd szallitds szerzodés szerinti figyelemmel | havi konyhas
kisérése, Etlap-értékelés rendszerességgel dajkak, vezetd
helyettes,
tagovoda
vezetd
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LEGITIMACIO

A Munkaterv 2018/2019 Nevelési Evre dokumentumot a Nevelétestiilet 4/2018. ( 09.

28.) sz. NT. sz. hatdrozatival 100%- ban elfogadta. ( Jegyzikonyv, jelenléti iv)
Budapest, 2018. 09. 28.

Neveldtestiilet nevében' 1 [ §
L V) \
........ 23 R oot ort = S
anyi Ildlko Lang Krisztina
Vezetd helyettes Tagdvoda vezetd

A Munkatervet az Ovodaszék a 2018 év 09. hé 27. napjan tartott iilésén megtargyalta.
Alairdsommal tandsitom, hogy a jogszabalyokban meghatarozott iigyekben véleményezési
jogat gyakorolta.(jegyz6konyv, jelenléti iv) ‘ e
EJ\}Q——I\M gﬂt&f') ?&*‘* "LQ"&)M‘ =
Biresikné Kovics Eva Maria
Ovodaszék elnike

Jelen Munkatervet a Sziiléi Szervezet a 2018. év 09. hé 24. napjan tartott iilésén

megtargyalta. Alairisommal tanusitom, hogy a jogszabalyokban meghatirozott tigyekben
véleményezési jogat gyakorolta. 5% :j
Siska Fimea
Sziilok képviselaje

Jelen Munkatervet az NNOP a 2018. év 08. hé 30. napjan ott iilésén megtargyalta.
Alairasommal tanusitom, hogy a jogszabalyokban megha 3 ﬁﬁgy&}d{en véleményezési,
egyetértési jogat gyakorolta, melyrél a 73/2018.(VIIL 30) ﬁmo atgt hozott.

ol jzu/.c Kl—\
arolyne
' P Elndke

\J 77 &
qu;]q!—"”\ - )
Jelen Munkatervet a OKIIB (Fenntarté altal atruhazott hé‘t’@epjben) a

napjan tartott iilésén megtargyalta, 92/2018. (IX. 10.) sz. hataro
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